Zeiterfassung und Zutrittskontrolle

Finetime for Windows

Zeit fur das Wesentliche



Finetime for Windows

Exakter Nachweis der Arbeitszeit

Fur eine korrekte Berechnung der Arbeitszeit und damit des Gute Grunde fur den
Arbeitslohns ist der elektronische Nachweis der Arbeitszeit . . .

unabdingbar Einsatz einer Zeiterfassung
Eine manipulationssichere Datenerfassung tragt den . .

Anforderungen der Mitarbeiter und des Unternehmens g'bt €S Vlele- .

Rechnung und fahrt dariberhinaus zu mehr Gerechtigkeit
z.B.: bei Uberstunden,Raucherpausen ...

Urlaubs- und Fehlzeitplanung / Web-Workflow

Vereinfachung der Planung und Genehmigung von Urlaubs-
und anderen Fehltagen z.B.: Krankheit, Weiterbildung etc.
Ein papierloses Antragswesen (Web-Workflow) entlastet die
Mitarbeiter im Personalburo.

Vereinfachung der Lohnbuchhaltung

Komplexe Tarifbestimmungen, immer flexiblere Arbeitszeiten
mit z.B.: Jahresarbeitszeitkonten, variablen Zulagen etc. sind
ohne Computerunterstttzung nicht mehr beherrschbar.

Eine moderne, elekironische Zeiterfassung minimiert den
Zeitaufwand in der Lohnberechnung erheblich.
Abrechnungsfehler werden vermieden.

Zugangskontrolle

Firmengebaude und Sicherheitsbereiche werden
zunehmend elektronisch gesichert. Zugangsprofile
ermaglichen Zugang nur zu bestimmten Zeiten.
Turaufstande werden erfasst und im Gebaudeplan
angezeigt.

Verlorene Ausweise kdnnen sofort gesperrt werden.
Zugangsdaten werden protokolliert.

Projektzeiterfassung
Leistungsfahig, Zuverlassig, Innovativ, Modular,Offen

Exakte Erfassung von projekt- oder auftragsbezogenen
Arbeitszeiten fur die Nachkalkulation.

Kostenkontrolle laufender Projekte.

Ermittlung von Vergleichswerten fur die Vorkalkulation.

Personaleinsatzplanung

Erstellung von Stellenbelegungsplanen nach

Qualifikation, Préaferenz und bereits geplanten Urlaubzeiten. ”_ADC_Zei’[erfaSSUngssys’[eme
Abrechnung aufgrund der Plandaten. .. .
erflllen Sie alle



Uberblick

Stationare Erfassungsterminals - der Standard
Einfache Erfassung als

) Stempeln im Firmengebaude mittels moderner
\/Ol’aussetzu ﬂg Jeder berthrungsloser Ausweistechnik (Transponder / RFID).

. Unabhangig vom PC arbeitende Terminals zur Zeit- ,
Zeiterfassung...

Projektzeiterfassung und Zutrittssteuerung.
Erfassung von Auftragen, Projekten mittels Strichcodeleser.

Mobile Erfassungsterminals - fur Baustellen

Stempeln mittels Transponder, Strichcode oder
Handeingabe.

Erfassung von Arbeitszeiten und Auftragen /Projekten.

Mobile Erfassung mit dem Handy

Stempeln mittels Handyanwahl an den Firmenanschluss.
Einfache Kommen / Gehen Erfassung ohne
Gespachsgebihren.

Komforterfassung mit Sprachment und

Erfassung von Arbeitszeiten, Kostenstellen, Projekten.
Ansage der Zeitkontenstande.

Erfassung am PC mit Softwareterminals

il Windowsprogramm zum Stempeln am PC.

R ' Erfassung von Arbeitszeiten und Auftragen /Projekten.
S Komfortables Auswahltableau fur Projekterfassung
I

Q s >
®

Erfassung mit Internetbrowser

Stempeln im Intraweb mit jedem beliebigen Browser.
Erfassung von Arbeitszeiten und Auftragen /Projekten.
Anwesenheitsubersicht

Eigene Auswertungen drucken (PDF / HTML)
Urlaubsantrage stellen (mit Vertreterauswahl)
Genehmigungsworkflow

Korrekturbuchungen

... die Lésungen dazu von ADC

ADC-Elektronik GmbH
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Zeiterf n f den Punk rach o :
Sltgriassng au oSN = SR Intuitive Bedienung...

Um die komplexen Anforderungen an eine moderne

Zeiterfassung handhabbar zu machen, haben wir das

innovative Konzept der Zeitkarte entwickelt. Hier werden auf

Uberzeugende Weise ein groBer Funktionsumfang und eine

einfache Bearbeitung integriert. Zusammen mit der

vollautomatischen Vorverarbeitung und Analyse der Daten

macht Finetime Zeiterfassung unerreicht einfach und

tansparent.

Zeitmodellassistenten helfen bei der Abbildung komplexer

Tarifmodelle. Frei einstellbare Zeitkonten decken alle

Anforderungen an eine moderne Zeiterfassung ab.

Auf einen Blick - die Zeitkarte % Fine Time for Windows lizenziert far ADC  Arbeitsplatz 8 [] - [Zeitkarte]
% Programm Befehle Stammgdaten Zeitdaten Abrechnung Berichte Statistik Fe
Anlegen und Bearbeiten von Firmen, Abteilungen und E & % & v
M!tarbe!terdalten im Personalexplorer. . e [ Mo | 3l Fima .
Mitarbeiter mit Buchungsfehlern werden automatisch = Heute (RUEIar el rre Abteilung ]
ermittelt und im Fehlerexplorer dargestellt. Holmsen | Zeitmadell [ 1000
. personal | R Fehier F.alendertage Stempeldaten
Ubersichtliche Darstellung und Bearbeitung von Fehlzeiten, el A0C TaG| |FZ |zEm |GRD |ZEM |GRD |ZEIT |GF
Stempelungen, Ausnahmeregelungen und Zeitkonten. [ Allgemein.1 b1 NS | 747 KO 1ne0 P | 18:55 |GE
. i Holmsen Gunnar, Ml |2 ME | 753 KD 11:20 Pw | 1626 GE
. ; e Walis Heike,2 Do |3 NS | 702 (ko | 1134 |Pw | 1415 |Pw
Vollautomatische Berechnung der Zeitkonten nach | efp WeimannOskard | T2 ™ TR R T T
Anderungseingaben fur beliebig weit zurlickliegende Tage. IET* f?;”;a”"fH“di93ff5 S5 5
echrik..
506
Automatische Analyse der Stempelungen und direkte MO |7 NS | 76 KD 1002 Pw | 1431 P
KorreKturmoghchKeH DI 8 N5 733 (KD 1432 Pw 18:37 GE
M |9 NS 734 K0 10:33 P T14:26 P
" 1 p oo |10 NS 752 kO 1011 P 1431 Pw
Automatische Verarbeitung der Benutzereingaben kT 51 E e TSR B | BT B
; | I ] y S i
Anzeige der taglichen Zeitkontenveranderungen. Wochen- 5013 |
und Monatssummen. MO |14 NS | 746 KD 1755 GE [
O |15 NS | 739 KO | 105G Fw | 13.47 Fw
Ml | 1E NS 735 K0 1319 P 16:03 GE
pa |17 NS 743 K0 1101 P 1419 Pw
FR |18 -UB 720 kO 10:33 P 16:47 GE
Angepalt semliaml |
S0 20 os
, A X UL MO | 21 FS
Die Zeitkarte erreicht durch lhre Anpassbarkeit eine < 2 ] e
hochstmagliche Integration in lhre Arbeitsablaufe. Suchbegif eingeben, Ein| 2 Ml |23
- a ; . b I Austrittzdatun i i
Finetime verwaltet eine beliebige Anzahl von A netEEn
unterschiedlichen Zeitkarten flr unterschiedliche ¥ Hinweise Jahresudaubsanspruch | 0| Kranktage
Augabenste”ungen‘ W Abrechnung Eindius aktueller Rezturlaub [berstd. 25°/°
drEENen _
So stehen zum Beispiel Zeitkarten mit speziellen (& Havpmeri [ zsitans |

Stempelfeldern fur Projekte zur Verfigung.

Anzahl und Art der dargestellten Stempelungen, Zeitkonten
und Stammdatenfelder kénnen individuell an Ihre
Erfordernisse angepasst werden.

Mit Hilfe von Macro“s kdnnen neue Programmfunktionen
realisert werden.

Umfangreich - die Stammdaten
Zur Durchfuhrung der Aufgaben einer Zeiterfassung sind

naturlich umfangreiche Stammdaten notwendig. Diese zu N ur]d komp|exe Mog||Chke|teﬂ

beschreiben wurde den Rahmen dieser Broschure
sprengen. Schauen Sie sich hierzu unsere Demo-CD an.



Die Anwendung

. . Zeitmodelle
Optimaler Nutzen fUr Ihren Betrieb ...
Zeitmodelle einfach mit dem Assistenten anlegen.
Gleitzeit, Uberstunden, Aushilfen etc.
Beliebige Pausen, Zeitraster, Zuschlagsregeln.
Unbegrenzte Anzahl Zeit- und Tagesmodelle.
Bis zu 9 Schichten pro Zeitmodell. Schichtautomatik

Zeitmodel| - Assistent x

}-' = .'y 2. wihlen Sie sine Option aus |
0 ) /~ O Ein newes Zeitmodel exlegen?

(O Ein vorhandenes Zeimodel als vorlsge vemenden?

(®) Ein voshandenes Zeitmadel Uberschreiben? Werlage Ldschen
‘ |Nurrmes  |Bezeichung |
1000 1)-51d 40 Stunden / ‘Woche MoFr

2000 1J-5td 40 Stu Mo-Fi 15 Min Aund.
E000 1.-5td 20 Stunden / Woche o Pause
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Berichte und Auswertungen Umfangreiche Standardberichte...
Die Ergebnisse der Zeiterfassung kénnen auf vielfaltige Fitter
Weise prasentiert werden. Stundenliste mit U berstunden Stand 1805205
PersNr Name, Vomame it i i
o ! . . d ! N 9087  Oster, Hans {-5td 40 Stunden /  Allgemein 86858880
Dabei sind die Auswahlkriterien beliebig wahlbar. z.B.: T (o] o ZEITIT GG - SHEIEED
Mitarbeiter, Gruppe, Abteilung, Kostenstelle, Projekt u.v.m. SR el Mok ezt 25
Datum Kommen Gehen Pause Soll Gesamt Differenz A. Man Kommentar
AR it S F : A —— R R
Frei wahlbare Auswertungszeitrgume ermaoglichen die exakte L T s R O o I
Erstellung der bendtigten Listen. So sind z. B.: e T e e
Tages-, Wochen-, Quartals-, Jahres- und Mehrjahresberichte s —  — w ke
maglich. SEns nn: S % = oy e
Ml 10.01202¢ o2 721 045 T.45 215 130 Birostunden
DO 11.012024 0716 16:03 [ T.45 817 02 Birostunden
Berichte konnen direkt oder aus der Vorschau als email o ————— e
versand werden. Berichte fUr mehrere Mitarbeiter kbnnen oo o m v re s rm .
automatisch per email verteilt werden. T e - ==
Alle Auswertungen kénnen im Webworkflow als PDF oder T . e e ==
HTML Datei vom Mitarbeiter angefordert werden. s ==
MO 22.01202¢ 0734 16:16 L) 745 812 oz7 Birestunden
DI 23.01202¢ LIET 1mn 045 T.45 829 044 Birostunden
Ml 24012024 0745 16:05 030 745 750 005 Biwrostunden
DO 25.01202¢ 0758 16:46 () 745 813 033 Bulus(u-mlm
Standardberichte e N S
50 28.01202¢ — — 000
MO 29.012024 06:00 16:00 045 T45 15 130 Birostunden
g .- . o A Dl 0012024 —- — 000
Die installierten Standardberichte decken alle im Regelfall wosee — — 520
Summen vom MO 01012024 bis MI31.01.2024 162:45 19723 Jahresurlaubsanspruch 0,00

notwendigen Auswertungen ab. z.B.: Y e
L 4

TN O . O A0 O A O -

. u \ Bez. Uberstup
Stundenlisten pro Mitarbeiter, _‘@4 L
oo Bez. Ilbnill Obu-m
Nettozeitlisten,
Kontensummenberichte,
Lohnberichte e
Kostenstellen- / abteilungsbezogene Berichte
Urlaubslisten- und Antrage 1 S e LT =
Krankenstatstik T i o5t =
e o
0 ,..E:m:;: [Knmmen lGehen Pause] Snll‘ Gemm[unmnz .l{ lI-nIKnmmenl-l | | 1
Stammdatenberichte: T e e R :
3 L= Fivon |AUSW[ NP |TEKoniog)] TeRontezy| [ ]
Personal-, Telefon-, Geburtstagslisten i —— se=EEs -g....f;p‘si‘;.;;.;:’.,x_.;,g‘
Zeitmodelle, Buchungsregeln etc. T s :f* AUSH KT KontoBest o
f‘ Sd:‘:l-:ﬂlg_ fiKontoBe| |AUS /_KTEK ||mm||
Projektauswertungen k1 | | \ i \ | S D === T £ |
J 3 EEE \ | ) R e P B [ i
Projektsummenberichte et
Projektberichte mit Mitarbeitersummen
Mitarbeiterbezogene, tagliche Projektberichte
Projektberichte mit Zeitsalden und — - e
Stundensatzverrechnung rirer CLIE T WO S
Name: Kontensimmen
‘Nommalstunden Gel. Sunden Uberstunden  Uberst mitPrz. Urlaub ige.) Gleitzeit Sollarbeits.
ayh ! =3 m E s
Individuelle Berichte o E— - -
Brogae . 13930 w0 LE--] 14718
o  —— i
Integrierter, grafischer Berichtsdesigner zur Erstellung e e s bz i
beliebiger, kundenspezifischer Berichte. g e o b b
Integrierte Macro-Programmiersprache fur groBtmogliche e i o £ e
Flexibilitat. o S —
Die Berichtserstellung bieten wir selbstverstandlich auch als s s s i e
. . Moser . Hans 12030 2 10422 13745
Dienstleistung an. D . 2 . s e
— - =
Lohndatenexport B
Werner Hang 15200 B0
= e = s .
Finetime bietet Lohnexportmodule zu allen gangigen sete 1
Lohnprogrammen an. S+P, Selectline, Datev, Softresearch
Elic:
Spezielle Formate kénnen individuell angepasst werden. und individuelle An passungen

Die Lohnschnittstelle erstellt die Lohndatendatei und druckt
einen entsprechenden Protokollbericht.



Auswertungen und Module

Finetimes Modulkonzept ...

2 Fine Time for Windows laendertfor ADC  Arbeitsplatz8[] - [Personalverwaltung] - ‘o
i Programm  Stammgaten Zeitdsten Abrechnung Benchte Statistik Fenstes [
HAa b ME=v X Q& Fme e |- Abcm sk~ fuien Dutch e Fekds Suchen

Munrer | Hame
» 1 Weimann

TAOPIE e N debue
nox;m

am 01012026

e

Teimodl 1000 v 151 80 Sturen f Wioche My

i Freis Eassich
o8 Rt i Fubvscicharidarss
238

Zun
Prjeifabe 55
@ Haugtneris || @ Pascrstemahnd
£ Fane Time for Wind o AD i - o x
£ Programm  Stsmmdaten Zeitdaten Abrechnung Berichte Statistk Fenster 1 AL
HerMd=v x5 [ Fm e - Ableilung ke - Aasiit ign Duach sl Feider Suchen €
Wommer | Home: Vomane Al Projehts Parsonalas [SEEEHE] Aeiragewess | Zu Jeitobwesend ]
3 1 Wemson Ok o
Sl Kan C Zeltraum 19052035 v
3 Himaen e
7 ] Geestels shcen
4 sohau v
o |° R cewensezee
S Wermam  Ridger 208 0§ ¥ 3 twesuncen
~ = nommen
1008
- ¥ [_] Keank mit Lohn fortzahiung
E\wa v [ Serbetazet
L]
08
Werte anzeigen
Jan Feb Mz A Mai dn Ji Aup Sen DM Mo Dex
Kontenvergleich
B
w57
287
Em.r
187
w7
Rl L s T e Bge
,E W7 wE W XX N W@ AB AN RS 710
Homeofficestatistik 2026
agl
" 7 [ romeotice
™ ® B s
5
T
7 Homeslice 1 Tage
- Biio 35 Tage
. - 4 wierts srasigen
Jn P Wz A Me dm o dd Awm  Sen  OM N Dz “30
[ ropmeri
£ Fine Time zenzi : - o x
& Progamm Stsmmdsten Zedsten Abiechoung Benchte  Statistk Eenster 1 -8 x
M4 P He=v KB AD Fim e - Abieilung “v e Aushi ign. Dusch sk Feldes Suchen a
Mo Hame [Vanane | | 2uZetabuesend ]
1 Wemam Okar
— Tome [=] Zeltraum von 01.01.204 [+ bis 31.12.2025 [
| 3 oz Gurrer sans Hommerta
>_] 4 Soha Maem Genehmigt
swerman  Rodger warte af Gewtming
— sngeetrt
zzzzzzz
Jahreskalender
Monat 1]a|3[4]5|6]7]8[9]10]11[12]13[14]15]16 17 18 19 20 21 22]23 24|25 26|27 |28 293031 ~
2025 Januar
2025 Februar
025 mar 145 1 s 1 151 15 1 ms 15 NS 1S IS NS 15 15 16 15 1 re
025 aped s |15 1 15 s 1 v 1 s " 15 1 1S 08 " R R 1R
2025 M w .m Y [Cyryry e [N
025 Jum ww(w
2025 3wk
2025 August

Snomni (G rmimnd

...groBter Nutzen bei optimierten Kosten

Datenim - und export

Fur den Datenaustausch mit anderen Programmen (Lohn,
PPS, Kassensysteme etc.) verfugt Finetime Uber eine
Macro-Programmiersprache.

Macro’s konnen kundenspezifisch erstellt werden und
nahezu beliebige Datenim- und Exporte realisieren.

Zum Beispiel :

Personal- und Projektstammdatenimport
Projektbuchungsexport

Export von Stempelzeiten
Fehlzeitenexport (Urlaub, Krank etc.)
U.v.m.

Modul Projektzeiterfassung

Erfassung der auftrags- oder projektbezogenen Zeitdaten
der Mitarbeiter. Ermittlung von produktiven, unproduktiven
Stunden, Nachkalkulationsdaten und Soll- Ist Vergleichen.

Weiteres dazu im Sonderprospekt Projekizeiterfassung

Modul Dienstplanung und Personaleinsatzplanung

Stellenbezogene Planung der Arbeitszeiten nach
Mitarbeiterqualifikation und Praferenz. Erstellen von
Stellenbelegungslisten. Bertcksichtigung bereits geplanter
Urlausbzeiten etc.

Weiteres dazu im Sonderprospekt Personaleinsatzplanung

Modul Webserver / Webworkflow

Stempeln mittels Webbrowser.

Urlaubsantragsstellung mit Vertreterbenachrichtigung und
papierlosem Genehmigungsworkflow. Automatische email
Benachrichtigung des Vorgesetzten.

Kontenauskunft, Anwesenheitsubericht.
Berichtserstellung.

Weiteres dazu im Sonderprospekt Webserver

Module Telefonzeiterfassung

Erfassung der arbeits und -projektbezogenen Zeiten per
Handy. Z.B.: Fur Monteure, Aussendienst, Vertreter etc.
Eingabe von Kommen-, Gehen- und Projektstempelungen
mittels Handyanwahl(Basismodul) oder Sprachment
(Komfortmodul).

Weiteres dazu im Sonderprospekt Telefonzeit
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ADC Elektronik GmbH ﬂ

OstingstraBe 13b
D-59063 Hamm

Tel.: 02381-91591-0 Fax 02381-9159161
Internet; www.adc-elektronik.de
Email:  info@adc-elektronik.de
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