Zeiterfassung und Zutrittskontrolle

Finetime for Windows

Zeit fur das Wesentliche



Finetime for Windows

Exakter Nachweis der Arbeitszeit

Fur eine korrekte Berechnung der Arbeitszeit und damit des Gute Grunde flur den
Arbeitslohns ist der elektronische Nachweis der Arbeitszeit . . .

unabdingbar. Einsatz einer Zeiterfassung
Eine manipulationssichere Datenerfassung tragt den ' '

Anforderungen der Mitarbeiter und des Unternehmens g'bt es V|e|e- .

Rechnung und fahrt dartberhinaus zu mehr Gerechtigkeit
z.B.: bei Uberstunden,Raucherpausen ...

Urlaubs- und Fehlzeitplanung / Web-Workflow

Vereinfachung der Planung und Genehmigung von Urlaubs-
und anderen Fehltagen z.B.: Krankheit, Weiterbildung etc.
Ein papierloses Antragswesen (Web-Workflow) entlastet die
Mitarbeiter im Personalburo.

Vereinfachung der Lohnbuchhaltung

Komplexe Tarifbestimmungen, immer flexiblere Arbeitszeiten
mit z.B.: Jahresarbeitszeitkonten, variablen Zulagen etc. sind
ohne Computerunterstitzung nicht mehr beherrschbar.

Eine moderne, elektronische Zeiterfassung minimiert den
Zeitaufwand in der Lohnberechnung erheblich.
Abrechnungsfehler werden vermieden.

Zugangskontrolle

Firmengebaude und Sicherheitsbereiche werden
zunehmend elektronisch gesichert. Zugangsprofile
ermoglichen Zugang nur zu bestimmten Zeiten.
Turaufstande werden erfasst und im Gebaudeplan
angezeigt.

Verlorene Ausweise kdnnen sofort gesperrt werden.
Zugangsdaten werden protokolliert.

Projektzeiterfassung
Leistungsfahig, Zuverlassig, Innovativ, Modular,Offen

Exakte Erfassung von projekt- oder auftragsbezogenen
Arbeitszeiten fur die Nachkalkulation.

Kostenkontrolle laufender Projekte.

Ermittlung von Vergleichswerten fur die Vorkalkulation.

Personaleinsatzplanung

Erstellung von Stellenbelegungsplanen nach

Qualifikation, Préferenz und bereits geplanten Urlaubzeiten. ”.ADC_Zei’[erfassungssys’[eme
Abrechnung aufgrund der Plandaten. .. .
erflllen Sie alle



Uberblick

Stationare Erfassungsterminals - der Standard
Einfache Erfassung als . S
Stempeln im Firmengebaude mittels moderner

Voraussetzu ng Jed er berthrungsloser Ausweistechnik (Transponder / RFID).

. Unabhangig vom PC arbeitende Terminals zur Zeit-
/eiterfassu ng... Projekizeiterfassung und Zutrittssteuerung.

Erfassung von Auftragen, Projekten mittels Strichcodeleser.

Mobile Erfassungsterminals - fur Baustellen

Stempeln mittels Transponder, Strichcode oder
Handeingabe.

Erfassung von Arbeitszeiten und Auftragen /Projekten.

Mobile Erfassung mit dem Handy

Stempeln mittels Handyanwahl an den Firmenanschluss.
Einfache Kommen / Gehen Erfassung ohne
Gespachsgebuhren.

Komforterfassung mit Sprachment und

Erfassung von Arbeitszeiten, Kostenstellen, Projekten.
Ansage der Zeitkontenstande.

Erfassung am PC mit Softwareterminals

i’ > Windowsprogramm zum Stempeln am PC.

R : Erfassung von Arbeitszeiten und Auftragen /Projekten.
g S , Komfortables Auswahltableau fur Projekterfassung

g s >

Q s ,

£

Erfassung mit Internetbrowser

Stempeln im Intraweb mit jedem beliebigen Browser.
Erfassung von Arbeitszeiten und Auftragen /Projekten.
Anwesenheitsubersicht

Eigene Auswertungen drucken (PDF / HTML)
Urlaubsantrage stellen (mit Vertreterauswahl)
Genehmigungsworkflow

Korrekturbuchungen

... die Losungen dazu von ADC

ADC-Elektronik GmbH



Zeiterfassung auf den Punkt gebracht

Um die komplexen Anforderungen an eine moderne
Zeiterfassung handhabbar zu machen, haben wir das
innovative Konzept der Zeitkarte entwickelt. Hier werden auf
Uberzeugende Weise ein groBer Funktionsumfang und eine
einfache Bearbeitung integriert. Zusammen mit der
vollautomatischen Vorverarbeitung und Analyse der Daten
macht Finetime Zeiterfassung unerreicht einfach und
tansparent.

Zeitmodellassistenten helfen bei der Abbildung komplexer
Tarifmodelle. Frei einstellbare Zeitkonten decken alle
Anforderungen an eine moderne Zeiterfassung ab.

Auf einen Blick - die Zeitkarte

Anlegen und Bearbeiten von Firmen, Abteilungen und
Mitarbeiterdaten im Personalexplorer.

Mitarbeiter mit Buchungsfehlern werden automatisch
ermittelt und im Fehlerexplorer dargestelit.

Ubersichtliche Darstellung und Bearbeitung von Fehlzeiten,
Stempelungen, Ausnahmeregelungen und Zeitkonten.

Vollautomatische Berechnung der Zeitkonten nach
Anderungseingaben fUr beliebig weit zurtckliegende Tage.

Automatische Analyse der Stempelungen und direkte
Korrekturmaoglichkeit.

Automatische Verarbeitung der Benutzereingaben

Anzeige der taglichen Zeitkontenveranderungen. Wochen-
und Monatssummen.

AngepaBt

Die Zeitkarte erreicht durch lhre Anpassbarkeit eine
héchstmagliche Integration in lhre Arbeitsablaufe.

Finetime verwaltet eine beliebige Anzahl von
unterschiedlichen Zeitkarten fur unterschiedliche
Augabenstellungen.

So stehen zum Beispiel Zeitkarten mit speziellen
Stempelfeldern fur Projekte zur Verflgung.

Anzahl und Art der dargestellten Stempelungen, Zeitkonten
und Stammdatenfelder kénnen individuell an Ihre
Erfordernisse angepasst werden.

Mit Hilfe von Macro s kénnen neue Programmfunktionen
realisert werden.

Umfangreich - die Stammdaten

Zur Durchfuhrung der Aufgaben einer Zeiterfassung sind
natUrlich umfangreiche Stammdaten notwendig. Diese zu
beschreiben wirde den Rahmen dieser Broschure
sprengen. Schauen Sie sich hierzu unsere Demo-CD an.

Intuitive Bedienung...

Finetime for Windows
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Die Anwendung

Optimaler Nutzen fur Ihren Betrieb ...
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Zeitmodelle

Zeitmodelle einfach mit dem Assistenten anlegen.
Gleitzeit, Uberstunden, Aushilfen etc.

Beliebige Pausen, Zeitraster, Zuschlagsregeln.
Unbegrenzte Anzahl Zeit- und Tagesmodelle.

Bis zu 9 Schichten pro Zeitmodell. Schichtautomatik

e
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Anwesenheitstableau

Anzeige der An- / abwesenden Mitarbeiter mit Angabe

von Fehlgrund und Zeitraum.
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Anwesenheit

Urlaubs- und Fehlzeitplaner

Ubersichtliche Darstellung und Eingabe von Urlaubs- und

anderen Fehltagen z.B.: Krankheit, Weiterbildung etc.
Fehlzeitantrage mit papierlosem Antragswesen. (Web

...durch ausgereifte Standardmodule
und flexible Erweiterbarkeit

Workflow)
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Berichte und Auswertungen

Die Ergebnisse der Zeiterfassung konnen auf vielfaltige
Weise prasentiert werden.

Dabei sind die Auswahlkriterien beliebig wahlbar. z.B.:
Mitarbeiter, Gruppe, Abteilung, Kostenstelle, Projekt u.v.m.

Frei wahlbare Auswertungszeitraume ermaoglichen die exakte

Erstellung der bendtigten Listen. So sind z. B

Tages-, Wochen-, Quartals-, Jahres- und Mehrjahresberichte

moglich.

Berichte kdnnen direkt oder aus der Vorschau als email
versand werden. Berichte fUr mehrere Mitarbeiter kénnen
automatisch per email verteilt werden.

Alle Auswertungen kénnen im Webworkflow als PDF oder
HTML Datei vom Mitarbeiter angefordert werden.

Standardberichte

Die installierten Standardberichte decken alle im Regelfall
notwendigen Auswertungen ab. z.B.:

Stundenlisten pro Mitarbeiter,

Nettozeitlisten,

Kontensummenberichte,

Lohnberichte

Kostenstellen- / abteilungsbezogene Berichte
Urlaubslisten- und Antrage

Krankenstatstik

Stammdatenberichte:
Personal-, Telefon-, Geburtstagslisten
Zeitmodelle, Buchungsregeln etc.

Projektauswertungen
Projektsummenberichte
Projektberichte mit Mitarbeitersummen
Mitarbeiterbezogene, tagliche Projektberichte
Projektberichte mit Zeitsalden und
Stundensatzverrechnung

Individuelle Berichte

Integrierter, grafischer Berichtsdesigner zur Erstellung
beliebiger, kundenspezifischer Berichte.

Integrierte Macro-Programmiersprache fur gréBtmagliche
Flexibilitat.

Die Berichtserstellung bieten wir selbstverstandlich auch als
Dienstleistung an.

Lohndatenexport

Finetime bietet Lohnexportmodule zu allen gangigen
Lohnprogrammen an. S+P, Selectline, Datev, Softresearch
eie

Spezielle Formate kénnen individuell angepasst werden.
Die Lohnschnittstelle erstellt die Lohndatendatei und druckt
einen entsprechenden Protokollbericht.

Finetime for Windows

Umfangreiche Standardberichte...
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Kontenubersicht Stand: 70 69. 2005 Auswertungszeitraum: 01.08.2005 - 31.08.2005

Name: Kontersunumen

Normalstmden  Gel. Samden  Uberstmden  Uherst mitPrz.  Uslawb (ge.) Cleitzeit Sollatheitsz.
Batr, Monika 16000 160:00 000 000 0,00Tg 000 000
Bald, Wilk 16000 16000 000 000 0.00Tg 000 000
Diderich, Gerd 15915 18815 815 000 0.00Tg 000 16000
Franken, Herbert 16730 20108 3308 000 1L00Tg 000 18400
Hetvent, Franke 16753 20007 3207 000 200Tg 00 15400
Hiree , Gustav 17130 201:30 2530 000 0,00Tg i) 176:00
Mann , Muster 16000 160:00 oo 000 0,00Tg oo oo
Meier , Karl 16000 160:00 000 [l 0,00Tg 000 000
Meier , Ludvwig 16000 160:00 000 000 0.00Tg 000 000
Meier, Otio 16000 160:00 000 000 0.00Tg 000 000
Meise , Frarg 16000 160:00 000 000 0.00Tg 000 000
Mester, Ludger 16000 160:00 000 000 0.00Tg 00 000
Meyer, Lisa 16000 160:00 000 010 0.00Tg 00 000
mmter , tans 16000 160:00 000 000 0.00Tg 00 000
1rmister , bans 16000 160:00 o0 000 0,00Tg 000 oo
Muster, Jupp 16000 160:00 000 il 0,00Tg 000 000
Muster, Karl 16000 19200 3200 [l 0,00Tg 000 16000
Nactrame , Mein 8000 20623 12623 000 0.00Tg 000 8400
Otto, Wemer 16000 160:00 000 000 0.00Tg 000 000
Pozt, Uwe 16000 160.00 000 000 0.00Tg 000 000
Radoll, Uve 15945 18815 2815 000 0.00Tg 00 16000
Retter , Ludwig 16000 160000 aili) 000 0,00Tg i) oo
Spitz , Mark 16000 160:00 oo 000 0,00Tg 000 oo
Test, Hans 15941 19015 3015 o000 0,00Tg 000 16000
Test, Ludger 18400 18400 000 000 0.00Tg 000 18400
Valertin, Karl 16000 160:00 000 000 0.00Tg 000 000
Ziteeretreann , Theo 000 19823 11823 000 0.00Tg 000 5000

... und individuelle Anpassungen




Auswertungen und Module

Finetimes Modulkonzept ...
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Anwesenheit

...groBter Nutzen bei optimierten Kosten

Datenim - und export

Far den Datenaustausch mit anderen Programmen (Lohn,
PPS, Kassensysteme etc.) verfugt Finetime Uber eine
Macro-Programmiersprache.

Macro’s konnen kundenspezifisch erstellt werden und
nahezu beliebige Datenim- und Exporte realisieren.

Zum Beispiel :

Personal- und Projektstammdatenimport
Projektbuchungsexport

Export von Stempelzeiten
Fehlzeitenexport (Urlaub, Krank etc.)
Uv.m.

Modul Projektzeiterfassung

Erfassung der auftrags- oder projektbezogenen Zeitdaten
der Mitarbeiter. Ermittlung von produktiven, unproduktiven
Stunden, Nachkalkulationsdaten und Soll- Ist Vergleichen.

Weiteres dazu im Sonderprospekt Projekizeiterfassung

Modul Personaleinsatzplanung

Stellenbezogene Planung der Arbeitszeiten nach
Mitarbeiterqualifikation und Praferenz. Erstellen von
Stellenbelegungslisten. Berlicksichtigung bereits geplanter
Urlausbzeiten etc.

Weiteres dazu im Sonderprospekt Personaleinsatzplanung

Modul Webserver / Webworkflow

Stempeln mittels Webbrowser.

Urlaubsantragsstellung mit Vertreterbenachrichtigung und
papierlosem Genehmigungsworkflow. Automatische email
Benachrichtigung des Vorgesetzten.

Kontenauskunft, Anwesenheitsubericht.
Berichtserstellung.

Weiteres dazu im Sonderprospekt Webserver

Module Telefonzeiterfassung

Erfassung der arbeits und -projektbezogenen Zeiten per
Handy. Z.B.: Fur Monteure, Aussendienst, Vertreter etc.
Eingabe von Kommen-, Gehen- und Projektstempelungen
mittels Handyanwahl(Basismodul) oder Sprachmend
(Komfortmodul).

Weiteres dazu im Sonderprospekt Telefonzeit



Finetime for Windows
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